附件5
申报材料及流程指引清单

本次政策申报主体分为参展企业、组展单位两类。申报主体需登录成都市商务局廉政风险防控和专项资金综合管理信息化平台（网址：https://110.188.70.194/egrantweb/），进入项目申请书的项目基本信息页面，在 “支持条款” 栏目下拉框中选择对应申报主体身份，选项分别为“申报主体为参展企业”“申报主体为组展单位”，二者需选择其一。请各单位结合自身实际申报身份如实选择，避免选错影响申报审核。

一、申报主体为参展企业

	申报材料
	备注

	一、资金申请材料

	（一）申报主体的营业执照或法人登记证书复印件。
	

	（二）《“川行天下”国际市场拓展参加国际性展会专项资金申请表》（附件7），并加盖申报主体公章。申请表中参展企业名称须与其营业执照名称相符。企业如有名称变更的，应填报变更后的名称并提供变更前后的营业执照复印件或市场监管部门出具的变更登记通知书。
	单独加盖公章

	二、参展证明性材料

	（三）对应展会的招展书或参展通知文件。
	

	（四）展会主办方或其直接授权机构（以下简称“授权机构”）出具的参展确认文件（需载明企业名称、展位号、展位面积等关键信息）。相关材料由授权机构出具的，一并提交其代理资质或授权证明文件。
	

	（五）展位费用佐证材料：参展企业实际支付展位费相关凭证，包含展位费银行付款/付汇回单、对应发票及参展合同。

若上述材料未标注展会主办方或授权机构公示的展位收费标准，需额外提供由展会主办方或授权机构出具的展位价格证明（如官网公示价格、发票、组展通知等）。相关材料由授权机构出具的，一并提交其代理资质或授权证明文件。
	

	

	（六） 参展人员身份及关系证明材料。
一是参展人员为本企业员工、股东或法定代表人、劳务派遣人员、或分支机构员工。二是参展人员来自其他企业，双方须满足下列任一情形：企业双方为同一法定代表人；双方法定代表人或持股50%以上绝对控股股东为夫妻关系；双方为全资控股、绝对控股（持股50%以上）、相对控股（最大股东）的母、子公司；双方为同一母公司/自然人控股的兄弟公司（母公司/自然人为双方最大股东）。
（1）提交参展人员身份证件复印件；
（2）提交参展人员覆盖参展周期的社保缴纳证明或银行工资流水，以及证明上述关系的佐证材料。
	

	（七）参展人员出行票据复印件，票据人员信息须与上述人员信息一致，材料包含国家移民管理局出入境查询记录、交通凭证（交通凭证需注明人员姓名、出行时间与行程起止地，如电子/纸质登机牌、行程单等；可出具团体票）。若参展人员系上述关系中境外企业人员、且无法提供相应出行票据的，须提供相关书面情况说明。
	

	（八）参展情况总结报告并加盖申报主体公章，报告中应当包含申报主体概况、参展取得的主要成效和参展企业意向订单金额等内容
	单独加盖公章

	三、承诺书

	（九）申报主体及所有申报补贴参展企业分别就本单位具体情况、申报材料真实性，以及参展企业同一展会项目未申报国家、省级、市级同类政策支持的承诺书（附件8）。
	单独加盖公章

	特别说明：申报材料涉及外文的，请提供中文翻译件。


二、申报主体为组展单位
	申报材料
	备注

	一、资金申请材料

	（一）申报主体的营业执照或法人登记证书复印件。
	

	（二）《“川行天下”国际市场拓展参加国际性展会专项资金申请表》（附件7），并加盖申报主体公章。申请表中参展企业名称须与其营业执照名称相符。企业如有名称变更的，应填报变更后的名称并提供变更前后的营业执照复印件或市场监管部门出具的变更登记通知书。
	单独加盖公章

	二、参展证明性材料

	（三）对应展会的招展书或参展通知文件。
	

	（四）展会主办方或其直接授权机构（以下简称“授权机构”）出具的参展确认文件（需载明企业名称、展位号、展位面积等关键信息）。相关材料由授权机构出具的，一并提交其代理资质或授权证明文件。
	

	（五）展位费用佐证材料：

（1）参展企业实际支付展位费相关凭证，包含展位费银行付款/付汇回单、对应发票及参展合同；（2）组展单位实际支付展位费相关凭证，包含展位费银行付款/付汇回单、对应发票及相关协议。

若上述材料未标注展会主办方或授权机构公示的展位收费标准，需额外提供由展会主办方或授权机构出具的展位价格证明（如官网公示价格、发票、组展通知等）。相关材料由授权机构出具的，一并提交其代理资质或授权证明文件。
	

	

	（六） 参展人员身份及关系证明材料。
一是参展人员为本企业员工、股东或法定代表人、劳务派遣人员、或分支机构员工。二是参展人员来自其他企业，双方须满足下列任一情形：企业双方为同一法定代表人；双方法定代表人或持股50%以上绝对控股股东为夫妻关系；双方为全资控股、绝对控股（持股50%以上）、相对控股（最大股东）的母、子公司；双方为同一母公司/自然人控股的兄弟公司（母公司/自然人为双方最大股东）。
（1）提交参展人员身份证件复印件；
（2）提交参展人员覆盖参展周期的社保缴纳证明或银行工资流水，以及证明上述关系的佐证材料。
	

	（七）参展人员出行票据复印件，票据人员信息须与上述人员信息一致，材料包含国家移民管理局出入境查询记录、交通凭证（交通凭证需注明人员姓名、出行时间与行程起止地，如电子/纸质登机牌、行程单等；可出具团体票）。若参展人员系上述关系中境外企业人员、且无法提供相应出行票据的，须提供相关书面情况说明。
	

	（八）参展情况总结报告并加盖申报主体公章，报告中应当包含申报主体概况、参展取得的主要成效和参展企业意向订单金额等内容
	单独加盖公章

	三、承诺书

	（九）申报主体及所有申报补贴参展企业分别就本单位具体情况、申报材料真实性，以及参展企业同一展会项目未申报国家、省级、市级同类政策支持的承诺书（附件8）。
	单独加盖公章

	特别说明：申报材料涉及外文的，请提供中文翻译件。


